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ПРЕДСЕДАТЕЛЬ СОВЕТА ДЕПУТАТОВ

ГОРОДА ЛЫТКАРИНО

РАСПОРЯЖЕНИЕ

12.10.2015 № 103-р
О внесении изменений в Распоряжение председателя

Совета депутатов города Лыткарино от 02.02.2012 №24-р 

«О порядке организации доступа к информации о деятельности

Совета депутатов города Лыткарино»
     В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом города Лыткарино Московской области, учитывая изменения в структуре Совета депутатов города Лыткарино
      
1. Утвердить Положение о порядке организации доступа к информации о деятельности Совета депутатов города Лыткарино в новой редакции (Приложение 1).

2. Утвердить Перечень информации о деятельности Совета депутатов города Лыткарино, размещаемой в сети Интернет в новой редакции (Приложение 2).

3. Опубликовать настоящее распоряжение на официальном сайте в сети Интернет.
4. Контроль за исполнением  настоящего распоряжения возложить на  Заместителя Председателя Совета депутатов города – Егорова Ю.Н.

                                                                                                      В.В. Дерябин

Приложение 1

                                                                                         к Распоряжению Председателя Совета депутатов г.Лыткарино

                                                                                                       от 12.10.2015г. №103-р
 

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке организации доступа к информации 

о деятельности Совета депутатов города Лыткарино

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и определяет порядок обеспечения доступа к информации о деятельности Совета депутатов города Лыткарино (далее - Совет депутатов).

1.2. Действие настоящего Положения не распространяется на:

1.2.1. Отношения, связанные с обеспечением доступа к персональным данным работников, обработка которых осуществляется Советом депутатов.

1.2.2. Порядок рассмотрения обращений граждан.

1.2.3. Порядок предоставления Советом депутатов в иные государственные органы, органы местного самоуправления информации о своей деятельности в связи с осуществлением указанными органами своих полномочий.

1.3. Для целей настоящего Положения используются следующие понятия:

1.3.1. Информация о деятельности Совета депутатов - информация (в том числе документированная), созданная в пределах своих полномочий Советом депутатов, либо поступившая в Совет депутатов. К информации о деятельности Совета депутатов также относятся принятые Советом депутатов муниципальные правовые акты, в том числе устанавливающие структуру, полномочия, порядок формирования и деятельности Совета депутатов, иная информация, касающаяся его деятельности.

1.3.2. Пользователь информации - гражданин (физическое лицо), организация (юридическое лицо), общественное объединение, осуществляющие поиск информации о деятельности Совета депутатов. Пользователями информацией являются также государственные органы, органы местного самоуправления, осуществляющие поиск указанной информации в соответствии с действующим законодательством.

1.3.3. Запрос - обращение пользователя информации в устной или письменной форме, в том числе в виде электронного документа, в Совет депутатов либо к его должностному лицу о предоставлении информации о деятельности этого органа.

1.3.4. Официальный сайт города Лыткарино (далее - официальный сайт) - сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет), на котором размещается информация о деятельности Совета депутатов г. Лыткарино.
2. Организация доступа к информации о деятельности

Совета депутатов

2.1. Организация доступа к информации о деятельности Совета депутатов осуществляется работниками отдела по обеспечению деятельности Совета депутатов.

2.2. Обеспечение доступа к информации о деятельности Совета депутатов г.Лыткарино осуществляется способами, предусмотренными Федеральным законом от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

2.3. Для размещения информации о своей деятельности Совет депутатов использует официальное издание – еженедельную городскую газету "Лыткаринские вести", официальный сайт в сети Интернет с указанием адресов электронной почты, по которым пользователем информации может быть направлен запрос и получена запрашиваемая информация.

Официальный сайт города в сети Интернет находится по адресу: http://www.lytkarino.com, страница Совета депутатов в разделе «Государственные и муниципальные органы власти», является одним из официальных источников информации о деятельности Совета депутатов.

Официальный сайт Совета депутатов в сети Интернет находится по адресу: http://sovet-lytkarino.ru/. 

2.4. Совет депутатов в занимаемом им помещении и иных отведенных для этих целей местах, размещает информационные стендах.
3. Основные требования при обеспечении доступа

к информации о деятельности Совета депутатов

Основными требованиями при обеспечении доступа к информации о деятельности Совета депутатов являются:

3.1. Достоверность предоставляемой информации о деятельности Совета депутатов.

3.2. Соблюдение сроков и порядка предоставления информации о деятельности Совета депутатов.

3.3. Изъятие из предоставляемой информации о деятельности Совета депутатов сведений, относящихся к информации ограниченного доступа.

3.4. Создание Советом депутатов в пределах своих полномочий организационно-технических и других условий, необходимых для реализации права на доступ к информации о деятельности Совета депутатов.

4. Способы обеспечения доступа к информации о деятельности Совета депутатов

4.1. Доступ к информации о деятельности Совета депутатов обеспечивается следующими способами:

4.1.1. Обнародование (опубликование) Советом депутатов информации о своей деятельности в средствах массовой информации (в еженедельной городской газете "Лыткаринские вести").

4.1.2. Размещение Советом депутатов информации о своей деятельности в сети Интернет на официальном сайте города на странице Совета депутатов г.Лыткарино.
4.1.3. Размещение Советом депутатов информации о своей деятельности в помещении, занимаемом Советом депутатов, на информационном стенде.

4.1.4. Ознакомление пользователей информации с информацией о деятельности Совета депутатов через муниципальный архив, библиотечные фонды (подшивки газеты "Лыткаринские вести").

4.1.5. Присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях постоянных комиссий и заседаниях Совета депутатов. Присутствие указанных лиц на этих заседаниях осуществляется в соответствии с регламентом работы Совета депутатов.

4.1.6. Предоставление информации о деятельности по запросу.
4.1.6. Другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами.

6. Основания, исключающие возможность предоставления

информации о деятельности Совета депутатов

6.1. Информация о деятельности Совета депутатов не предоставляется в случае, если:

6.1.1. Содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности Совета депутатов.

6.1.2. В запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информации.

6.1.3. Запрашиваемая информация не относится к деятельности Совета депутатов.

6.1.4. Запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа.

6.1.5. Запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю информацией.

6.1.6. В запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых Советом депутатов, проведении анализа деятельности Совета депутатов или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос пользователя информацией.

6.2. Совет депутатов вправе не предоставлять информацию о своей деятельности по запросу, если эта информация опубликована в средстве массовой информации или размещена в сети Интернет.

7. Информация о деятельности Совета депутатов, размещаемая

в сети Интернет

7.1. Перечень информации о деятельности Совета депутатов, размещаемой в сети Интернет, утверждается настоящим распоряжением (Приложение №2) (далее - Перечень).

7.2. Наряду с информацией, указанной в Перечне, Совет депутатов вправе размещать в сети Интернет иную информацию о своей деятельности с учетом требований действующего законодательства.

Дополнения и изменения в Перечень утверждаются распоряжением председателя Совета депутатов.


7.3. При утверждении Перечня определяются периодичность размещения информации в сети «Интернет», сроки ее обновления, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями своих прав и законных интересов, а также иные требования к размещению указанной информации.

Включению в Перечень подлежит информация о деятельности Совета депутатов, предусмотренная Федеральным законом от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»


7.4. Размещение информации о деятельности Совета депутатов г.Лыткарино в сети «Интернет» на официальном сайте обеспечивается работниками отдела по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино.
8. Запрос информации о деятельности Совета депутатов

8.1. Пользователь информацией имеет право обращаться в Совет депутатов с запросом как непосредственно, так и через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

8.2. В запросе указываются почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, запрашивающих информацию о деятельности Совета депутатов. Анонимные запросы не рассматриваются. В запросе, составленном в письменной форме, указывается также наименование органа местного самоуправления (Совет депутатов города Лыткарино), в который направляется запрос, либо фамилия и инициалы или должность соответствующего должностного лица.

8.3. При составлении запроса используется государственный язык Российской Федерации.

8.4. Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в течение трех дней со дня его поступления в Совет депутатов. Запрос, составленный в устной форме, подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени поступления.

8.5. Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. В случае если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцать дней сверх установленного срока для ответа на запрос.

8.6. Если запрос не относится к деятельности Совета депутатов, то в течение семи дней со дня регистрации запроса он направляется в государственный орган или орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации. О переадресации запроса в этот же срок сообщается направившему запрос пользователю информацией. В случае если Совет депутатов не располагает сведениями о наличии запрашиваемой информации в другом государственном органе, органе местного самоуправления, об этом также в течение семи дней со дня регистрации запроса сообщается направившему запрос пользователю информацией.

8.7. Требования к запросу в письменной форме и ответу на него применяются к запросу, поступившему в Совет депутатов по сети Интернет, а также к ответу на такой запрос.

8.8. Содержание запроса может быть уточнено в целях предоставления пользователю информацией необходимой информации о деятельности Совета депутатов.

9. Порядок предоставления информации о деятельности Совета

депутатов по запросу

9.1. Информация о деятельности Совета депутатов по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация либо в котором в соответствии с разделом 6 настоящего Положения содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации. В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес Совета депутатов, должность лица, подписавшего ответ, а также реквизиты ответа на запрос (регистрационный номер и дата).

9.2. При ответе на запрос используется государственный язык Российской Федерации.

9.3. При запросе информации о деятельности Совета депутатов, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в сети Интернет, в ответе на запрос Совет депутатов вправе ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

9.4. Ответ на запрос подлежит обязательной регистрации в Совете депутатов.

9.5. В случае если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которыми доступ к этой информации ограничен. В случае если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, Совет депутатов обязан предоставить запрашиваемую информацию, за исключением информации ограниченного доступа.

10. Контроль обеспечения доступа к информации о деятельности

Совета депутатов

Контроль обеспечения доступа к информации о деятельности Совета депутатов осуществляет заместитель председателя Совета депутатов или уполномоченный им сотрудник Совета депутатов.

Приложение 2

                                                                                        к  распоряжению председателя 

Совета депутатов г. Лыткарино

                                                                                              от 12.10.2015  №103-р

ПЕРЕЧЕНЬ

информации о деятельности Совета депутатов города Лыткарино, размещаемой в сети Интернет

	№
	Состав информации
	Периодичность размещения, сроки обновления
	Структурное подразделение Совета депутатов, ответственное за представление информации

	1
	2
	3
	4

	I. Общая информация о Совете депутатов города Лыткарино

	1.
	Полное и сокращенное наименование Совета депутатов города Лыткарино, почтовый адрес, номера телефонов 
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино

	               2.
	Сведения о полномочиях Совета депутатов города Лыткарино, задачах и функциях её структурных подразделений, а также перечень нормативных правовых актов, определяющих полномочия Совета депутатов


	В течение 5 рабочих дней со дня вступления в силу соответствующих нормативных правовых  актов. 

Перечень законов и иных нормативных правовых актов поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино

	3.
	Структура Совета депутатов 
	В течение 5 рабочих дней со дня утверждения либо изменения структуры
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино

	4.
	Сведения о руководителях Совета депутатов  (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц - иные сведения о них)
	В течение 3 рабочих дней со дня назначения.

Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино

	II. Информация о нормотворческой  деятельности Совета депутатов

	               5.
	Муниципальные нормативные правовые акты, принятые Советом депутатов, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, а также сведения о государственной регистрации муниципальных нормативных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	В течение 5 дней со дня подписания
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино

	6.
	Сведения о судебных постановлениях по делам о признании недействующими нормативных правовых актов Совета депутатов
	Не позднее 5 дней после получения вступившего в законную силу решения суда
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино

	               7.
	Административные регламенты и стандарты муниципальных услуг
	В течение 5 рабочих дней со дня утверждения
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино

	               8.
	Проекты нормативных правовых актов Совета депутатов, затрагивающих права, свободы и обязанности человека и гражданина, устанавливающих правовой статус организаций или имеющих межведомственный характер 
	В сроки, установленные действующим законодательством
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино

	III. Информация о текущей деятельности Совета депутатов (в пределах компетенции) 

	             9.
	Сведения о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) Советом депутатов,  и порядке их предоставления (исполнения) 
	В сроки, установленные постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009. № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет»
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино 



	             10.  
	Планы  работы Совета депутатов
	В течение 5 рабочих дней со дня утверждения
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино

	            11.
	Отчеты о работе Совета депутатов
	В течение 5 рабочих дней со дня внесения в Совет депутатов
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино

	             12.
	Перечень целевых и (или) ведомственных программ, заказчиком или исполнителем которых является Совет депутатов (при их наличии), сведения о результатах реализации целеавх и (или ведомственных программ
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино

	            13.
	Информационные и аналитические материалы (доклады, отчеты и обзоры информационного характера) о деятельности Совета депутатов
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино

	            14.
	Информация об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций Совета депутатов, а также об официальных мероприятиях, организуемых Советом депутатов (заседания, встречи, брифинги, семинары, круглые столы и другие мероприятия), в частности анонсы предстоящих официальных визитов и рабочих поездок, официальных мероприятий и их итоги
	Анонсы официального визита (рабочей поездки, официального мероприятия) - в течение одного рабочего дня перед началом указанных мероприятий.

Итоги официального визита (рабочей поездки, официального мероприятия) - в течение одного рабочего дня после окончания указанных мероприятий
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино

	            15.
	Тексты официальных выступлений и заявлений руководителя и заместителя руководителя Совета депутатов
	В течение одного рабочего дня со дня выступления
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино

	           16.
	Информация о результатах проверок, проведенных Советом депутатов в пределах своих полномочий
	Не позднее 5 рабочих дней со дня подписания актов проверок
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино

	             17.
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых Советом депутатов к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино

	            18.
	Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд, проводимых Советом депутатом
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино

	            19.
	План-график размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд, проводимых Советом депутатов
	Ежеквартально
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино

	IV. Статистическая информация о деятельности Совета депутатов

	             20.
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям Совета депутатов
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино 

	             21.
	Сведения об использовании Советом депутатов выделяемых бюджетных средств
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино

	             22.
	Статистическая информация о ходе размещения заказов для муниципальных нужд (среднее количество участников торгов, процент экономии)
	Поддерживается в актуальном состоянии


	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино

	V. Информация о кадровом обеспечении Совета депутатов

	            23.
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу 
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино 

	             24.
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в Совете депутатов
	В течение 3 рабочих дней после объявления вакантной должности
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино 

	             25.
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы в Совете депутатов
	В течение 3 рабочих дней со дня утверждения
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино 

	             26.
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы 
	Условия конкурса размещаются не позднее 5 рабочих дней до проведения конкурса. Результаты - в течение 3 рабочих дней после проведения конкурса
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино 

	             27.
	Номера телефонов, адрес электронной почты, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в Совете депутатов
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино 

	             28.
	Порядок обжалования результатов конкурса на замещение вакантных должностей муниципальной службы в Совете депутатов
	В течение 5 рабочих дней со дня утверждения порядка
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино 

	             29.
	Порядок работы комиссии Совета депутатов по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов, включая порядок подачи заявлений для рассмотрения на комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов
	В течение 5 рабочих дней со дня утверждения порядка
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино

	             30.
	Информация о принимаемых мерах по противодействию коррупции в Совете депутатов
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино

	VI. Информация о работе Совета депутатов с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления 

	             31.
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино

	             32.
	Фамилия, имя и отчество руководителя структурного подразделения или иного должностного лица Совета депутатов, к полномочиям которых отнесены организация приема граждан, в том числе представителей организаций, общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, обеспечение рассмотрения их сообщений, а также номер телефона, адрес электронной почты, по которому можно получить информацию справочного характера
	В течение 5 рабочих дней со дня назначения
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино

	            33.
	Обзоры обращений граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	Ежеквартально
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино

	VIII. Иная информация 

	             34.
	Иная информация о деятельности 
Совета депутатов, подлежащая размещению в сети Интернет в соответствии с федеральными и областными законами, иными нормативными правовыми актами Ростовской области, Уставом муниципального образования и иными муниципальными правовыми актами города
	В сроки, установленные действующим законодательством
	Отдел по обеспечению деятельности Совета депутатов г.Лыткарино 




